T.C.
MALTEPE UNIVERSITESI
TIP FAKULTESI EGITIM VE ARASTIRMA HASTANESI
SATIN ALMA KOMiSYONU YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel Ilkeler

Amac

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amaci; T.C. Maltepe Universitesi Tip Fakiiltesi
Hastanesinin ihtiya¢ duydugu mal, hizmet, yapim, bakim-onarim, kiralama, danigsmanlik ve benzeri
alimlarin hasta giivenligi, hizmet siirekliligi, kalite, etkinlik, ekonomiklik, rekabet, seffaflik ve hesap
verebilirlik ilkeleri dogrultusunda yiiriitiilmesinde Satin Alma Komisyonunun olusumunu, gérev ve
yetkilerini, karar ve toplant1 diizenini, ayrica satin alma siirecinin temel kurallarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge; Hastane birimlerince talep edilen ve Universite biitcesi,
hastane isletme biitcesi veya ilgili diger kaynaklardan karsilanan Kiralamalar (personel lojmani
hari¢), dogrudan alim dis1 alimlar hari¢ biitiin satin alma islemlerinde Komisyonun inceleme,
degerlendirme ve karar siireclerini kapsar.

(2) ilag, tibbi sarf, tibbi cihaz, laboratuvar malzemesi, bilgi teknolojisi, teknik hizmet, bakim-
onarim, otelcilik, temizlik, giivenlik, danismanlik ve yapim isleri bu kapsam i¢indedir. Bagis,
sponsorluk, konsinye, bedelsiz kullanim veya gelir paylasimi igeren ve kuruma mali ya da hukuki
yiikiimliiliik doguran islemler de niteligine uygun diistiigii 6l¢iide bu Y 6nergeye tabidir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu, Vakif Yiiksekogretim Kurumlari Yonetmeligi, T.C. Maltepe
Universitesi Thale Yonetmeligi, saglik hizmetleri ile tibbi cihaz ve iiriinlere iliskin yiiriirliikteki
mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

(2) Universitenin 4734 sayili Kamu Thale Kanununa veya diger 6zel ihale hiikiimlerine tabi oldugu
bir iglemin bulunmasi halinde emredici hiikiimler 6ncelikle uygulanir. Bu Yonerge, tist hukuk
normlarina veya Universitenin yetkili organlarinca kabul edilmis ana satin alma diizenlemelerine
aykiri yorumlanamaz. Bu Yonerge hiikiimleri ile Vakif Yiiksekogretim Kurumlarit [hale
Yonetmeligi hiikiimleri arasinda farklilik bulunmasi halinde iist diizenleyici islem niteligindeki
Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Acil alim: Gecikmesi halinde hasta giivenligini, saglik hizmetinin siirekliligini, ¢alisan
giivenligini veya 6nemli bir kurumsal varligi ciddi bicimde tehlikeye diisiirecek ihtiyaci,

b) Bashekimlik: T.C. Maltepe Universitesi T1ip Fakiiltesi Egitim ve Arastirma Hastanesi
Bashekimini,

c) Bagkan: Komisyon Bagkanint,

¢) Faaliyet raporu: Faaliyetlerin yapildig: yila ait Ocak ve Temmuz aylarinda Rektorliige
sunulan raporu,

d) Hastane: T.C. Maltepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim ve Arastirma Hastanesini,

e) Hukuk miisavirligi: T.C. Maltepe Universitesi Hukuk Miisavirligini,
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f) Komisyon: Hastane Satin Alma Komisyonunu,

g) Muayene ve Kabul Komisyonu: Satin alinan mal, hizmet veya yapim islerinin teknik

sartnameye, sO6zlesme hiikiimlerine ve belirtilen standartlara uygunlugunu denetleyen ve

uygun bulmasi halinde kabul islemini ger¢eklestiren komisyonu,

&) Miitevelli Heyeti: T.C. Maltepe Universitesi Miitevelli Heyetini,

h) Rektor: T.C. Maltepe Universitesi Rektoriinii,

1) Rektorliik: T.C. Maltepe Universitesi Rektorliigiinii,

1) Satin Alma Birimi: Talebin piyasaya ¢ikarilmasi, tekliflerin alinmasi, siparis/sézlesme ve

dosyalama iglemlerini yiiriiten idari birimi,

J) Tahmini Bedel: Karar 6ncesi piyasa arastirmasi ve diger giivenilir verilerle olusturulan

tahmini bedeli,

k) Talep Sahibi: Mal veya hizmet ihtiyacini tespit ederek gerekgesiyle bildiren kisiyi,

I) Talep Sahibi Birim: Mal veya hizmet ihtiyacini gerekgesiyle bildiren hastane birimini,

m) Teknik sartname: Ihtiyacin performans, kalite, giivenlik, uyumluluk, teslim ve kabul

Olciitlerini tanimlayan belgeyi,

n) Universite: T.C. Maltepe Universitesini,

0) Uriin Takip Sistemi (UTS): Tibbi cihazlar ve kozmetik iiriinlerin iiretim veya ithalat
asamasindan son kullaniciya (hastaya veya tiiketiciye) kadar her adimda izlenmesini ve
denetlenmesini saglayan resmi bir elektronik takip sistemini,

ifade eder.

Temel ilkeler

MADDE 5 — (1) Komisyonun ¢alisma ilkeleri asagidaki gibidir:

a) Hasta ve ¢alisan giivenligi ile klinik hizmet siirekliliginin korunmast,

b) Ihtiyacin dogru tanimlanmasi; gereksiz, miikerrer veya ihtiyacin iizerinde alim
yapilmamasi,

c) Rekabet, esit muamele, tarafsizlik, saydamlik, izlenebilirlik, giivenilirlik, gizlilik,
kamuoyu denetimi, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasi, c¢ikar
catigmasinin dnlenmesi ve hediye, agirlama, komisyon, menfaat veya yonlendirme kabul
edilmemesi, kaynaklarin verimli kullanilmasi ve hesap verebilirlik,

¢) Toplam sahip olma maliyeti, kalite, kullanim ©omrii, bakim, sarf, egitim ve garanti

unsurlarimin birlikte degerlendirilmesi,

d) Teknik sartnamelerin hakli ve belgelendirilebilir zorunluluklar disinda belirli marka,
model, patent, mensei veya tedarik¢iyi isaret etmemesi; gerektiginde “veya dengi”
yaklagiminin kullanilmasi,

e) Gorevler ayriligt: talep, teknik degerlendirme, teklif toplama, karar/onay, teslim alma ve
0deme kontrollerinin miimkiin oldugunca farkl kisilerce yiiriitiilmesi,

f) Kisisel verilerin, ticari sirlarin ve hasta bilgilerinin korunmasi.

IKINCi BOLUM
Komisyonun Olusumu, Gorev ve Yetkileri

Komisyonun olusumu

MADDE 6 — (1) Komisyon T.C. Maltepe Universitesi Tip Fakiiltesi Y&netiminden, T.C
Maltepe Universitesi Tip Fakiiltesi Hastanesi Yonetiminden ve Mali Isler Daire Baskanligindan
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birer kisi olmak {izere {i¢ kisiden olusur. Komisyon baskani ve iiyeleri, Rektor tarafindan
gorevlendirilir. Komisyonun gorev siiresi ii¢ yildir.

(2) Uyelerin izin, hastalik, ¢ekilme veya gdrevin sona ermesi halinde yedek iiye gorevlendirilmesi
Rektor tarafindan yapilir. Talep sahibi birim temsilcisi, teknik uzman, enfeksiyon kontrolii,
biyomedikal, bilgi islem, hukuk, mali isler, eczane veya is saglig1 ve giivenligi temsilcisi gerekli
goriildiiglinde oy hakki olmaksizin toplantiya davet edilebilir.

(3) Komisyonda goriis almak {izere oy hakki bulunmayan uzman ve personel gérevlendirilebilir.

Komisyonun gorevleri

MADDE 7 — (1) Komisyonun gorevleri asagidaki gibidir:
a) Satin alma taleplerinin gerekge, biitge, stok, standartlagsma, kullanim ve hizmet stirekliligi
yoniinden uygunlugunu incelemek,
b) Teknik sartname ve idari/ticari kosullarin agik, Ol¢iilebilir, rekabeti engellemeyen ve
kabul kriterlerini igeren nitelikte olup olmadigini degerlendirmek,
c) Yaklasik maliyet ve teklif toplama yonteminin yeterliligini incelemek,
¢) Teklifleri fiyatin yan1 sira teknik uygunluk, kalite, hasta glivenligi, teslim siiresi, garanti,
bakim, egitim, servis yeterliligi, sarf bagimlilig1 ve toplam sahip olma maliyeti acisindan
karsilastirmak,
d) Gerektiginde numune, demonstrasyon, referans, ruhsat/UTS kaydi, yetki belgesi, kalite
belgesi, mali yeterlilik veya benzeri kanitlari istemek,
e) Uygun teklifi gerekgeli kararla belirlemek; higbir teklifin uygun olmamasi halinde
islemin iptalini veya yeniden yiiriitilmesini onermek,
f) Tek kaynak, acil alim, marka standardizasyonu ve istisnai yontemlerin gerekgelerini
incelemek,
g) Sozlesme, siparis, teslim, muayene-kabul ve tedarik¢i performansina iligkin 6nemli
sapmalar1 izlemek ve iyilestirici kararlar almak,
g) Satin alma siireglerinde risk, usulsiizliikk veya ¢ikar catigsmasi sliphesi gordiigiinde islemi
durdurarak yetkili makama bildirmek,
h) Mal ya da hizmet talebinde bulunan personelin, séz konusu talebinin uygunlugunu ve
teknik yeterliligini degerlendirmek,
1) 6 ayda bir ¢aligmalara ait faaliyet raporunu Rektorliige sunmak.

Komisyonun yetkileri

MADDE 8 — (1) Komisyon, incelemeye konu dosyaya iligkin her tiirli belge, agiklama,
piyasa arastirmasi, teknik goriis, numune ve demonstrasyonu talep edebilir; eksik dosyay1 iade
edebilir; degerlendirmeyi erteleyebilir; yeniden teklif alinmasini veya uygun durumda pazarlik
yapilmasini onerebilir.

(2) Komisyon karar1, Universitenin yetki ve imza diizeninde ayrica onay aranan durumlarda tek
bagina satin alma taahhiidii veya 6deme yetkisi dogurmaz. Nihai onay, sdzlesme imzas1 ve harcama
yetkisi Universitenin yiiriirliikteki yetki diizenine tabidir.

Baskanin gorevleri

MADDE 9 — (1) Komisyon bagkaninin gérevleri sunlardir:

a) Toplanti giindemini belirlemek, iiyeleri toplantiya ¢gagirmak ve toplantiy1 yonetmek,

b) Dosyalarin yeterli olgunlukta hazirlanmasint ve kararlarin gerekgeli yazilmasini
saglamak.

c) Cikar gatismasi, gizlilik, esit muamele ve gorevler ayrilig1 ilkelerinin uygulanmasini
gozetmek,
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¢) Acil toplanti1 ¢agris1 yapmak ve gerekli uzmanlar1 davet etmek,
d) Almnan kararlarin Rektorlilk makamina sunulmasini saglamak.

Uyelerin gorev ve sorumluluklar
MADDE 10 — (1) Uyelerin gérev ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir:

a) Her bir iiye dosyalar1 bireysel olarak inceler. Uyeler degerlendirmelerini bagimsiz ve
tarafsiz bicimde yapmakla yiikiimliidiir.

b) Uyeler kararlarimi gerekgeli olarak verirler.
c¢) Uyeler gizlilik yiikiimliiliigiine uymak zorundadir.

¢) Uyeler, Komisyon kararlarindan yalmizca kullandiklar1 oy ve imzaladiklar1 belgeler
cergevesinde sorumludur.

d) Kars1 oy kullanan iiye, gerekgesini karar metnine yazarak imzalar veya imzali karsi oy
ekini en geg bir hafta icinde teslim eder. Uyeler ¢ekimser oy kullanamaz.

Sekretarya

MADDE 11 - (1) Komisyonun sekretarya hizmetleri Satin Alma Birimince yiiriitiiliir.
Sekretarya dosya kontrolii, giindem ve ¢agri, tekliflerin glivenli muhafazasi, tutanak ve kararlarin
yazimi, numaralandirilmasi, imza dolasimi, arsivleme, dosya takibi ve karar takibinden sorumludur.
Sekretaryanin oy hakki yoktur.

UCUNCU BOLUM
Satin Alma Talebi ve Hazirlik Siireci

Ihtiyac talebinin olusturulmasi

MADDE 12 — (1) Talep sahibi birim, ihtiyaci standart talep formuyla bildirir. Formda en az,
ihtiyacin adi1 ve miktari, kullanim amaci ve gerekcesi, mevcut stok ve tiikketim hizi, istenen teslim
tarihi, biitce/6denek bilgisi, teknik sartname, varsa alternatif ¢6ziim ve talep sahibinin onay1 bulunur.
Planlanabilir ihtiyaglarin yillik satin alma planina alinmasi esastir. Talebin bdliinerek onay veya
rekabet kurallarinin disina ¢ikarilmasi yasaktir.

Teknik sartname

MADDE 13 — (1) Teknik sartname talep sahibi birim ile ilgili teknik uzmanlarca hazirlanir

ve imzalanir. Sartnamede fonksiyonel ve Olgiilebilir kriterler, kullanim yeri, uyumluluk, teslim,
kurulum, egitim, garanti, bakim, yedek par¢a, sarf, yazilim/lisans, bilgi giivenligi, kalibrasyon ve
muayene-kabul kriterleri ihtiyaca goére yer alir.
(2) T1bbi cihaz ve iiriinlerde mevzuata uygunluk, tiriin/firmaya iligskin gerekli kayitlar, izlenebilirlik,
klinik giivenlik, sterilite/soguk zincir ve advers olay bildirim ytikiimliiliikleri ayrica dikkate alinir.
Teknik kriterler verimlilik ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik olmali, rekabeti engellememeli ve
biitlin istekliler i¢in firsat esitligi saglanmalidir.
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Piyasa arastirmasi ve yaklasik maliyet

MADDE 14 — (1) Satin Alma Birimi, talebin niteligine gore yeterli sayida bagimsiz piyasa
kaynagindan fiyat ve kosul arastirmasi yapar. Kural olarak piyasa kosullarinin elverdigi durumlarda
en az ii¢ bagimsiz ve karsilastirilabilir fiyat kaynagindan teklif almir. Ug teklif alinamamasi
durumunda nedenleri dosyada somut bigimde agiklanir.

(2) Yaklasik maliyet; gegmis alimlar, katalog ve yetkili dagitici fiyatlari, doviz etkisi, endeksler,

bakim-sarf maliyetleri ve benzeri dogrulanabilir verilerle desteklenir. Teklif verenlerin birbirinden
bagimsiz olduguna iliskin gerekli kontroller yapilir.

Satin alma yontemi

MADDE 15 — (1) Satin alma yontemi; tutar, risk, aciliyet, piyasa yapisi, teknik karmagiklik
ve Universitenin parasal yetki sinirlarina gére belirlenir. A¢ik rekabet saglayan ydntem esastir.
Dogrudan/tek kaynak alimi, pazarlik veya hizlandirilmis yontem ancak yazili ve denetlenebilir
gerekceyle kullanilabilir.

Tekliflerin alinmasi ve korunmasi

MADDE 16 — (1) Teklifler ayn1 sartlar ve ayni son tarih bildirilerek alinir. Tekliflerin
gizliligi karar aciklanincaya kadar korunur. Son teslim zamanindan sonra gelen veya esasli kosullar
karsilamayan teklifler, gerekcesi tutanaga yazilarak degerlendirme dis1 birakalir.

(2) Tekliflerde fiyat, para birimi, KDV durumu, teslim siiresi, 6deme kosulu, gegerlilik siiresi,
garanti, bakim ve diger mali unsurlar agikca gosterilir.

DORDUNCU BOLUM
Degerlendirme, Karar ve Onay

Idari ve teknik degerlendirme

MADDE 17 — (1) Once tekliflerin zorunlu idari ve teknik sartlar1 karsilayip karsilamadigi
belirlenir. Teknik degerlendirme, talep sahibi birimin veya uzmanlarin imzal goriisiiyle desteklenir.
Komisyon bu goriislere bagl degildir; gerekli gordiigiinde ek inceleme ister.

(2) Degerlendirme yalnizca en disiik fiyat lizerinden yapilmaz. Uygunluk, kalite, giivenlik,

klinik/operasyonel yarar, teslim, garanti, servis, egitim, tiikketim, enerji, sarf ve kullanim Omrii
maliyetlerinin dengesi esas alinir.

Teklif karsilastirma ve pazarhk

MADDE 18 — (1) Karsilastirilabilir teklifler standart teklif degerlendirme tablosunda
gosterilir. Teknik nitelik agirlikli alimlarda degerlendirme olgiitleri ve puanlar teklif istenmeden
once belirlenir ve dosyada saklanir.

(2) Pazarlik yapilmasi durumunda biitiin talep sahiplerine esit ve izlenebilir imkan taninir;
goriismeler tutanak altina alinir ve son teklifler yazili olarak alinir. Bir talep sahibinin ticari sirr1
digerine agiklanmaz. Fiyat disi unsurlar kullanilacaksa bunlarin parasal degerleri veya nispi
agirliklar1 komisyon tutanaginda belirtilir.
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Karar alma

MADDE 19 — (1) Komisyon, iiye tam sayisinin salt cogunluguyla toplanir ve toplantiya
katilanlarin ¢ogunluguyla karar alir.

(2) Kararlarda talep ve dosya numarasi, alim konusu, davet/teklif siireci, teklif sahipleri ve bedelleri,
teknik goriis, degerlendirme gerekgesi, secilen tedarikgi, varsa karsi oy, onay kosulu ve karar tarihi
yer alir. Karar biitlin katilanlarca imzalanir.

Teklif Iptal, erteleme ve yeniden degerlendirme

MADDE 20 — (1) Biitge bulunmamasi, ihtiyacin ortadan kalkmasi veya degismesi, tekliflerin
piyasa kosullarina gdére uygun olmamasi, rekabetin olusmamasi, teknik sartname hatasi, ¢ikar
catigmasi ya da mevzuata aykirilik siiphesi durumunda Komisyon gerekgeli olarak iptal, erteleme
veya yeniden teklif alinmasini 6nerebilir.

(2) Tedarikgilere, kurumun ticari ve hukuki menfaatleri gozetilerek, sonucu ve uygun goriilen
gerekee 6zeti Satin Alma Birimince bildirilir.

Onay, siparis ve sozlesme

MADDE 21 — (1) Komisyon karar1 gerekli onaylardan gegcmeden tedarik¢iye kesin siparis,
ise baglama talimati veya sozIli taahhiit verilemez. Siparis veya sozlesmede; kapsam, fiyat, vergi,
teslim, kurulum, kabul, garanti, bakim, egitim, bilgi giivenligi, gizlilik, ceza, fesih, miicbir sebep ve
uyusmazlik hiikiimleri alimin niteligine gore diizenlenir.

(2) Pesin 6deme, avans, uzun siireli taahhiit, otomatik yenileme, dovize endeks, miinhasirlik veya
hasta/kisisel veri aktarimi igeren hiikiimler ilgili mali, hukuki ve bilgi giivenligi incelemeleri
tamamlanmadan kabul edilemez.

BESINCI BOLUM
Toplant1 Diizeni ve Komisyonun Isleyisi

Toplant1 Diizeni

MADDE 22 - (1) Komisyonun olagan toplantisi her hafta belirlenen giin ve saatte yapilir.
Resmi tatil veya zorunlu hizmet nedeniyle toplantinin yapilamamasi durumunda Baskan yeni giin
ve saati belirler.

(2) Giindem ve dosyalar, kural olarak toplantidan en az iki is giinii once iiyelere giivenli elektronik
ortamda iletilir. Giindeme alinmamig bir dosya, ancak Bagkanin 6nerisi ve iiyelerin kabuliiyle acil
giindem olarak gortistilebilir.

Olaganiistii ve ¢evrimici toplanti

MADDE 23 - (1) Hasta giivenligi, hizmet kesintisi, stok tiikkenmesi, cihaz arizasi veya
gecikmesinde ciddi zarar dogabilecek durumlarda Baskan ayni giin olaganiistii toplanti ¢agrist
yapabilir. Toplantilar gerekli giivenlik ve kimlik dogrulama tedbirleriyle ¢evrimigi veya karma
yapilabilir; kararlar giivenli elektronik imza ya da sonradan 1slak imza ile tamamlanur.
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Toplanti is akisi

MADDE 24 — (1) Toplanti is akis1 asagidaki gibidir:

a) Yoklama, ¢ikar ¢atismasi beyani ve giindemin kabulii,

b) Onceki kararlarin ve devam eden is ve islemlerin takibi,

c) Talep gerekgesi ile biitge/stok durumunun sunulmast,

¢) Teknik uygunluk ve risk degerlendirmesi,

d) Tekliflerin karsilastirilmasi ve toplam maliyetlerin degerlendirmesi,

e) Gerekli ise uzman goriisii, demonstrasyon veya pazarlik kararinin alinmasi,

f) Gerekgeli kararin olusturulmasi, sorumlularin ve siire bitimlerinin belirlenmesi,
g) Tutanagin ve kararin imzalanmasi.

Tutanak, karar numarasi ve takip

MADDE 25— (1) Her toplant1 i¢in tarih, saat, yer, katilanlar, goriisiilen dosyalar, beyan edilen
cekilmeler, kararlar ve sorumlular1 gosteren toplanti tutanagi diizenlenir. Kararlar yil/seri sira
numarastyla kaydedilir.

(2) Sekretarya, kararlar1 ve bekleyen isleri karar takip listesinde izler; gecikmeleri Baskana bildirir.
Uygulanmayan veya kosullar1 degisen karar yeniden Komisyon giindemine alinir.

ALTINCI BOLUM
Ozel Alimlar, Teslim, Denetim ve Etik

Acil alimlar

MADDE 26 — (1) Acil alim, planlama hatasi veya gecikmis bir talep durumunda olagan satin
alma kurallarin1 agsma araci olarak kullanilamaz. Aciliyetin klinik veya operasyonel gerekcesi, talep
sahibi birim yoneticisi ve gerektiginde Bashekimlik¢e yazili olarak agiklanir.

(2) Acil durumda Baskan, ulasilabilen iiyelerle hizlandirilmis degerlendirme yapabilir. Hasta
giivenligi veya kesintisiz hizmet i¢in derhal islem zorunluysa Bashekimlik onay1 alinarak alim
yapilir; dosya, gerekgesi ve piyasa arastirmasiyla birlikte en geg ii¢ is giinii i¢inde Komisyonun
bilgisine ve sonradan incelemesine sunulur. Komisyon tarafindan yapilan incelemede acil olarak
alman mal ya da hizmette aciliyet acisindan siiphe durumunda ilgili boliimiin sorumlu amirinden
inceleme istenir. Acil ihtiyaglar, niteligine gore Yonetmeligin pazarlik usulii veya dogrudan temin
hiikiimleri kapsaminda degerlendirilir.

Tek kaynak, standardizasyon ve konsinye alimlar

MADDE 27 — (1) Tek kaynak aliminda teknik zorunluluk, uyumluluk, miinhasir hak, devam
eden garanti, yalmz yetkili servis veya piyasada makul alternatif bulunmamasi somut belgelerle
kanitlanir. Sadece kullanici tercihi veya aliskanligr tek kaynak gerekgesi sayilamaz.

(2) Konsinye, kullanim basina 6deme, cihaz karsihigi sarf, bedelsiz cihaz, kit karsiligi cihaz ve
benzeri modellerde tahmini tiiketim, siire, toplam maliyet, minimum alim taahhiidii, stok/son
kullanim tarihi riski, cihazin miilkiyeti, bakim ve ¢ikis kosullar1 ayrica degerlendirilir.
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Teslim, muayene ve kabul

MADDE 28 — (1) Teslim alinan mal veya hizmet, siparis/sézlesme ve teknik sartnameye
gore yetkilendirilmis muayene-kabul gorevlilerince kontrol edilir. Miktar, kalite, seri/lot numarasi,
son kullanim tarihi, soguk zincir, hasar, kurulum, test, egitim ve belgeler alimin niteligine gore kayit
altina alinir.

(2) Talep sahibi kisi/birim veya teknik sartnameyi hazirlayan kisi ve/veya kisilerin tek bagina hem
secimi hem de kabulii yapmamasi esastir. Talep sahibi kisi/ birim veya teknik sartnameyi hazirlayan
kisi velveya kisilerin de katilimiyla Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan yapilacak
degerlendirmeyle kabul edilir. Uygunsuz teslimat kabul edilmez; sartli kabul ancak yazili gerekge,
risk degerlendirmesi ve yetkili onayla yapilabilir.

Tedarikci performansi

MADDE 29 — (1) Tedarikgiler; kalite, zamaninda teslim, uygunsuzluk, servis yaniti, garanti,
egitim, iletisim ve sézlesmeye uyum yonlerinden periyodik olarak degerlendirilir. Tekrarlanan
uygunsuzluklar diizeltici faaliyet, ihtar, s6zlesmeye dayal1 yaptirim veya sonraki degerlendirmelerde
dikkate alinmak {izere kayit altina alinir.

(2) Tedarik¢i performans verileri cezalandirma amaciyla keyfil bigimde kullanilamaz; somut belge
ve savunma imkani esas alinir.

Cikar catismasi, hediye ve ¢ekilme

MADDE 30 — (1) Komisyon iiyesi veya siirece katilan kisi; kendisinin, esinin, yakinlarinin
ya da ekonomik/mesleki iliski icinde bulundugu bir kisi veya kurulusun ¢ikarini etkileyebilecek
dosyay1 derhal yazili olarak bildirir; konuya iliskin goriismelere ve oylamaya katilmaz. Cekilme,
tutanaga yazilir ve gerekiyorsa yedek iiye gorevlendirilir.

(2) Tedarikgilerden hediye, agirlama, seyahat, indirim, bagis vaadi, kisisel hizmet, komisyon veya
benzeri menfaat kabul edilemez.

Gizlilik, veri koruma ve bilgi giivenligi

MADDE 31 — (1) Teklifler, ticari sirlar, kisisel veriler, hasta ve g¢alisan verileri, fiyat
stratejileri ve kurum i¢i mali bilgiler yalniz gérev amaciyla ve yetkili kisilerce islenir. Dosyalar
kisisel hesaplarda veya yetkisiz iletisim kanallarinda paylasiimaz.

(2) Bilgi sistemi, bulut hizmeti, cihaz baglantis1 veya uzaktan bakim iceren alimlarda veri isleme
rolleri, erisim, loglama, yurtdisina aktarim, saklama, silme, siber giivenlik ve olay bildirimi kosullar
Rektorliigiin goriisiiyle sézlesmeye baglanir.

Kayit, saklama ve denetim

MADDE 32 — (1) Talep, sartname, piyasa arastirmasi, teklifler, yazigsmalar, tutanaklar,
kararlar, onaylar, s6zlesme/siparis, teslim-kabul, faturalar, performans kayitlar1 ve ¢ikar ¢atigmast
beyanlari biitiinliik ve erisilebilirlik korunarak T.C. Maltepe Universitesi Arsiv Ydnergesine gore
muhafaza edilir.

(2) Komisyon islemleri Rektérliik ve Miitevelli Heyeti tarafindan incelenebilir. Uyeler gerekli bilgi
ve belgeleri gecikmeksizin sunar.
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Uygunsuzluk ve bildirim

MADDE 33 - (1) Sahte veya yaniltict belge, teklif danisikliligi, ¢ikar catigmasi,
riigvet/menfaat, veri ihlali, {iriin giivenligi riski ya da ciddi s6zlesme ihlali siiphesinde islem
durdurulur; deliller korunur ve durum Bagkan araciligiyla Rektorliik, Hukuk Miisavirligi ve ilgili
birimlere bildirilir. Hasta giivenligini ilgilendiren durumlarda gerekli klinik ve diizenleyici
bildirimler gecikmeksizin yapilir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 34 — (1) Bu Yonergenin uygulanmasi sirasinda dogan tereddiitleri gidermeye
Rektorliik yetkilidir.

Yiiriirlilk
MADDE 35 — Bu Yénerge, T.C. Maltepe Universitesi Senatosunda onaylandig: tarihte

yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 36 — Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi SENATO

Tarih Toplant1 Sayisi/Karar Sayisi

26.08.2026 11/24
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EKLER

Satin alma dosyasi asgari kontrol listesi

MADDE 1 — (1) Satin alma dosyas1 asgari kontrol listesi asagidaki gibidir:

a)
b)
c)
¢)
d)
e)
f)

9)
g)
h)
i)

J)

Onayl ihtiyag talep formu ve gerekce

Stok/tiikketim ve miikerrer alim kontrolii

Biitce/6denek ve yetki kontrolii

Imzal1 teknik sartname ve muayene-kabul dlciitleri

Piyasa arastirmasi ve yaklasik maliyet dayanaklari
Teklifler ve teklif alma kayitlari

Teknik degerlendirme/uzman goriisii; gerekiyorsa numune veya demonstrasyon tutanagi
Teklif karsilagtirma tablosu ve toplam sahip olma maliyeti
Cikar catigmasi beyanlari

Gerekeeli Komisyon karar1 ve yetkili makam onay1
Siparis/sozlesme, teslim, muayene-kabul ve fatura belgeleri
Tedarikg¢i performans ve uygunsuzluk kayitlari

Karar formunda bulunmasi gerekenler

MADDE 2 — (1) Karar formunda bulunmasi gerekenler asagidaki gibidir:

a)
b)
c)
©)
d)
e)
f)
9)

Karar no, tarih, toplanti yeri ve katilimcilar

Talep sahibi, dosya/talep no, alimin konusu ve gerekcesi
Tahmini biit¢e ve satin alma yontemi

Teklif sahipleri, karsilastirilan bedeller ve temel ticari kosullar
Teknik uygunluk 6zeti ve varsa uzman goriisii

Secim gerekgesi; tek kaynak/acil alim ise 6zel gerekge

Karar, onay kosullari, sorumlu ve termin

Uye imzalar1 ve varsa karsi oy gerekgesi

Cikar catismasi beyam

MADDE 3 -

“Gortslilen satin alma dosyasinda tarafsizligimi etkileyen veya etkiliyor izlenimi dogurabilecek
dogrudan ya da dolayl bir kisisel, ailevi, mesleki veya mali menfaatim bulunmadigini, bdyle bir
durum ortaya ¢ikarsa derhal agiklayarak siiregten ¢ekilecegimi beyan ederim.”

Ad Soyad: Dosya No:

Tarih/Imza:

Onerilen satin alma siiresi hedefleri
MADDE 4 — (1) Onerilen satin alma siiresi hedefleri asagidaki gibidir:

a) Standart dosya kontrolii: 2 is giinii
b) Eksiklerin talep sahibi birimce tamamlanmasi: 3 is gilinii

c)

Piyasa aragtirmasi/teklif toplama: alimin niteligine gére 3—10 is giinii
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Teknik degerlendirme: 3 is gilinii

Komisyon degerlendirmesi: ilk uygun olagan toplanti
Kararin yazimi ve imza: 1 hafta

Acil alimin sonradan Komisyona sunulmast: en geg 3 is giinii
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